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TAI LIEU HUONG DAN
CO CHE PHOI HQP GIUA CUC SO HUU TRI TUE VA CO QUAN
CHUYEN MON THUQC UY BAN NHAN DAN CAC TINH, THANH PHO
TRUC THUQC TRUNG UONG TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LiINH VUC SO HU'U TRI TUE PUQC PHAN QUYEN, PHAN CAP
THEO NGHI PINH SO 133/2025/ND-CP
(Ban hanh kém theo Quyét dinhs¢ ~ /QP-SHTT ngdy  /8/2025)

1. Pham vi 4p dung

Tai liéu nay hudéng dan co ché phdi hop gitta Cuc S¢ hitu tri tué (Cuc
SHTT) va co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan (UBND) céc tinh, thanh
phd truc thudc Trung wong trong giai quyét thii tuc hanh chinh (TTHC) linh vuc
so hitu tri tu¢ (SHTT) duoc phan cip, phan quyén theo Nghi dinh s
133/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh vé phan quyén, phan céap trong linh
vuc quan |y nha nudc cia Bo Khoa hoc va Cong nghé.

2. P6i twong ap dung

Tai liéu nay ap dung cho c4c co quan, don vi, ca nhan tham gia giai quyét
TTHC trong linh viuc SHTT dugc phan cap, phan quyén theo Nghi dinh sé
133/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctua Chinh phtu quy dinh vé phan quyén, phan
cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cia Bo Khoa hoc va Cong nghé.

3. Nguyén tic chung trong phdi hep

a) Bao dam viéc giai quyét cac TTHC vé SHTT duoc phan quyén, phan cap
thong sudt, dung quy dinh, khéng bi gian doan.

b) Tao thuan lgi tdi da cho ngudi dan, doanh nghiép khi thuc hien TTHC vé
SHTT tai dia phuong.

¢) Bao dam thdng tin, dit liéu vé SHTT duoc chia sé day du, thong nhat, kip
thoi va bao mat; phuc vu cong tac quan ly, thong ké, nghiép vy, dong thoi ting
cuong minh bach va trach nhiém giai trinh.

d) Tang cuong tng dung cong nghé thong tin trong trao doi, Xt Iy ho so, dit
liéu gitra Cuc SHTT va dia phuong, bao dam an toan, an ninh mang.

d) Nang cao nang luc, chuyén moén nghiép vu caa cong chuc, vién chuec;
tang cudng phdi hop quan 1y nha nuéc gitra Trung wong va dia phuong.

e) Phat huy vai tro, ning luc cua chinh quyén dia phuong, dong thoi khang
dinh vai tro dau méi quan 1y nha nude vé SHTT caa Cuc SHTT.

e) Cong khai, minh bach va kip thoi.

4. Cuc Sé hiru tri tué c6 trach nhiém:

a) Thong bao cho dia phuong Danh sach can bd d¢au moi (gom lanh dao va
cong chirc) cua cac don vi chuyén mén tham gia phdi hop vai UBND cap tinh dé
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trién khai cac TTHC duoc phan cap, phan quyén theo Nghi dinh sé 133/2025/ND-
CP.

b) Thiét 1ap cac kénh thong tin lién lac giira cac can bo dau méi cua Cuc
SHTT va céc can bo dau méi cua cac dia phuong nham hd tro kip thoi vé chuyén
mon, nghiép vu va xir Iy tinh hudng phét sinh.

¢) To chirc huéng dan, tap huan cho can bo dau méi cua dia phuong (truc
tiép, truc tuyén, theo vu viéc...) vé& chuyén mén, nghiép vu va xu ly céc tinh
hudng phat sinh.

d) Cung cap théng tin phuc vu giai quyét TTHC cho co quan chuyén mén
thudc Uy ban nhan dan (UBND) céc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong chinh
xac, kip thoi, bao dam thoi han giai quyét TTHC theo quy dinh.

5. Co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cac tinh/thanh phd c6
trach nhiém:

a) To chuc thuc hién cac TTHC duoc phan cap, phan quyén theo dung quy
dinh cia phap luat va huéng dan chuyén mén caa Cuc SHTT.

b) Théng bao Danh sach cac can bo dau mdi (gom lanh dao va cong chuc)
duoc phan cong phu trach, tham gia tiép nhan va giai quyét cac TTHC trong linh
vuc SHTT tai dia phuong.

¢) Tham gia day d cac budi hudng dan, tap huan ciaa Cuc SHTT, bao dam
viéc giai quyét TTHC duoc thong sudt, khong bi gian doan va dang quy dinh.

d) Phan anh kip thoi cho Cuc SHTT cac vuéng mic, kho khin trong qua
trinh tiép nhan va xu ly cac TTHC.

d) Thuong xuyén cung cap, cap nhat théng tin vé tinh hinh tiép nhan, xu ly
hd so va phan anh vudng méc dé Cuc SHTT hd tro giai quyét kip thoi.

e) Péi véi cac tinh hudng phat sinh trong qua trinh trién khai ma chua co
quy dinh hoic can xac minh théng tin/tai liéu goc thugc su quan Iy caa Cuc SHTT
thi dia phuong giri yéu cau/dé xuat phdi hop vé Cuc SHTT dé phdi hop giai quyét.

g) CO trach nhiém phan héi trong vong 48 gio khi Cuc SHTT yéu cau bd
sung tai liéu, xac minh di liéu.

6. Tao lap co sé dir liéu vé ding ky SHCN phuc vu giai quyét TTHC
dwoc phan quyén, phan cap

a) Cuc SHTT thuc hién:

al) Tao lap co s& dir liéu dung chung gitta Cuc SHTT va co quan chuyén
mon thugc UBND cép tinh (goi 1 “Co s¢ dit liéu ding chung”) phuc vu muc dich
giai quyét TTHC duoc phan quyén, phan cap, bao gom:

- Dit lidu dang ba dién tir cac d6i tuong SHCN va dit liéu vé to chire/nguoi
dai dién SHCN, to chirc/ngudi giam dinh SHCN;



4

- Bong bo dir liéu véi Hé théng quan tri don ding ky quyén SHCN cuaa Cuc
SHTT (Hé théng WIPO IPAS);

a2) Tao tai khoan xt Iy nghiép vu chuy@n mén trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cta Cuc SHTT tai dia chi: https://dichvucong.ipvietnam.gov.vn.

- Cho phép xac thyuc van bing bao ho SHCN theo sb don, sé bang, tén cha
don hoac theo thong tin cua dai dién SHCN/giam dinh SHCN.

- Bao dam kénh thong tin lién lac van hanh thdng subdt; dia phuong nhan
duoc hd trg nhanh chong, kip thoi.

a3) Cung cap cac thdng tin/tai liéu phuc vu giai quyét cac TTHC cho dia
phuong trong vong 48 gid ké tir khi nhan duoc yéu cau trén Hé théng thong tin
giai quyét TTHC trong thoi gian Co sé dir liéu dung chung dang xay dung chua
hoat dong. Thong tin/tai liéu cung cép, trao doi cia Cuc SHTT bao dam chinh xac,
day du va duogc luu vét dit liéu, bao dam tinh phap Iy.

ad) Ho tro ky thuat, huéng dan dia phuong st dung hé théng, phan quyén
phu hgp véi ting nhém TTHC.

a5) Co phuong 4n xir ly du phong cho cac 16i ki thuat CNTT.

b) Co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan cap tinh/thanh phé:

- Sir dung tai khoan tra ciu dugc cap dé tra cau, sir dung thdng tin SHCN
trong qua trinh xir Iy TTHC duoc phan quyén, phan cap.

- C6 trach nhiém sir dung thong tin truy cap nham muc dich thuc hién
TTHC dugc phan cap, phan quyén va khéng chia sé cho bén khdng c6 tham quyén
trong suét qua trinh khai thac.

- Phan hoi vuéng mac, dé xuat cai tién hé thong tra ctru dé Cuc hoan thién
chirc ning hd tro dia phuong.

- Trao d6i cac thong tin vé VBBH khi chua tra ctru dugc thdng tin trén
CSDL qua phuong tién truyén théng (ttng dung tin nhan Zalo,...), trong d6 c6 dai
dién phong/ban/don vi phu trach linh vuc sau cap VBBH.

- UBND tinh/thanh phé truc thudc trung wong cO thé dé xuat mo rong
quyén tra ciru d6i voi mot s6 chice niang, néu phét sinh nhu cau.

- Trong truong hop khéng tim thiy dir liéu hodc nghi ngo sai léch, dia
phuong c6 thé lién hé truc tiép qua cac kénh thdng tin cho Cuc SHTT dé dé nghi
x&c minh (kém ma don/hd so, sb van bang, Iy do xac minh,...).

¢) Khi co s¢ dir liéu dung chung gitra Cuc SHTT va UBND cép tinh chua
hoan thién, Cuc SHTT thiét 1ap céc kénh lién lac dé trao ddi trong qué trinh xu ly
hd so bao dam cung cap day du, kip thoi céc théng tin cho UBND cap tinh.

7. Vé thu phi, I¢ phi SHCN

a) Nguyén tic chung
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- Vige thu phi/l¢ phi phai ding quy dinh (noi dung, mic phi, tham quyen
thu) theo quy dinh tai Thong tu s6 263/2016/TT-BTC;
- Dia phuong thu cac khoan phi thugc tham quyen xir Iy TTHC cua minh
(duogc phén cap);
- Cuc SHTT thu céc khoan phi/l¢ phi lién quan dén noi dung cbng viéc cua
Cuc, bao gom: phi cong bo, dang ba.

b) Co quan chuyén mén thuéc UBND cép tinh/thanh phd thuc hién:

- Tinh va théng péo khoan phi/lé phi twong rng véi nodi dung cong viéc thuc
hién tai dia phuong (néu c0);

- Hudng dan nguoi dan, doanh nghiép nop phi, 1¢ phi cho UBND cap tinh va
phi cdng bo/dang ba cho Cuc SHTT theo théng tin sau:

Nguoi nhan tién: Vian phong Cuc S¢ hitu tri tué

Sé tai khoan: 1038988888

Ngan hang: Ngan hang TMCP Ngoai thuong Viét Nam (Vietcombank)

Hinh thiic np tién: Chuyén khoan ngan hang hoic quét ma QR theo duong
dan: https://ipvietnam.gov.vn/huong-dan-nop-don-phi-le-phi-shcn-online.

Huéng dan ghi noi dung chuyén khoan: TTCT [M& sé6 TTHC] [Tén nguoi
nop don]

- Guri théng tin vé& ngudi nop don cho Cuc SHTT (qua Hé théng théng tin
glal quyét TTHC cua Cuc SHTT tai dia chi: https://dichvucong.ipvietnam.gov.vn/
dé xac nhan s phi, 18 phi duoc nop va tra bién lai thu phi cho ngudi nop don.

c) Cuc S¢ hitu tri tué thuc hién:

- Kiém tra, doi chiéu va xac nhan so phi, 1& phi da nop cho Cuc SHTT thdng
qua HE thong thong tin giai quyét TTHC cua Cuc SHTT tai dia chi:
https://dichvucong.ipvietnam.gov.vn/.

- Guri bién lai dién tir qua email cho nguoi nop dqn; thdng bao hoé(; gui bién
lai thu phi cho Co' quan chuyén mén thugc UBND cap tinh (qua Hé thong thong
tin giai quyet TTHC cua Cuc SHTT).

- Béi soét dit liéu véi cac dia phuong dinh ky hodc theo yéu cau, dé bao dam
khong thu trung/thu sai.

8. Cung cap két qua giai quyét TTHC cia dia phwong

a) Trong vong 01 thang ke tir ngdy ban hanh quyét dinh giai quyét TTHC, co
quan chuyén mon thuoc UBND cap tinh/thanh pho gui quyét dinh giai quyet
TTHC dén Cuc SHTT d¢ phuc vu cdng bo va dang ba theo quy dinh.

b) Cac TTHC do dia phuong giai qyyét c6 lién quan dén tha tuc khac dang
th}g:c hién tai Cuc SHTT, két qua giai quyét TTHC dugc gui cho nguoi ndp don dé
bo sung vao tha tuc tai Cuc SHTT.

9. Cung cap thong tin vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét TTHC
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Dinh ky hoic dot xuat, co quan chuyén mon thuéc UBND cap tinh/thanh
phd cung cap thong tin cho Cuc SHTT vé s6 luong hd so TTHC tiép nhan va giai
quyét.

- Thoi gian cung cap thdng tin: cham nhét ngay 17 hang thang;

- Céch thurc cung cap thong tin: theo mau trong Phu luc | caa Quy ché.

- Thoi gian lay s liéu thong ké cua thang: tir ngay 15 thang trude dén hét
ngay 14 cua thang théng ké.

10. Té chitc phéi hep

Cuc S¢ hitu tri tué (Cuc SHTT) va co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan
dan (UBND) céc tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong thuc hién phdi hop dé giai
quyét TTHC duoc phan quyén, phan cap trén co so Tai liéu ndy. Trong qua trinh
thuc hién, néu phét sinh vuéng mac, cac don vi kip thoi phan énh vé Cuc Sé hitu
tri tué dé tong hop, nghién ciru va dé xuét giai phap khic phuc./.
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